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1. Portal de Facturacion Electronica del Gobierno de la Ciudad de
México
Debera ingresar a la siguiente direccion electrénica:

https://www.facturacion.finanzas.cdmx.gob.mx/contribuyente.
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Inicio Facturacién 5 Manuales =) Nosofros

SAF

Importante: Recuerda que para obtener fu CFDI, el pago debié haberse realizado con 45 hrs. habiles de anticipacion a la fecha de solicitud.
Generacion de Comprobante Fiscal Digital

Por favor ingrese la informacion solicitada:

RFC:* Razén Social Receptor:* Cadigo Postal Fiscal del Receptor*
Ingrese RFC receptor Mombre o razdn social del receptor Codigo Postal Fiscal del Receptol
Regimen Fiscal* Uso CFDI*
Seleccione... v Seleccione. v
Forma de Pago:* Método de pago® Mélodo de consulta™
Seleccione. hd PUE - Pago en una sola exhibicion Seleccione v

Ingrese el resultado de la operacion:™

Ingres el resultado de I operacion

@ CIUDAD

Atencion Ciudadana Portal de Transparencia Tu ciudad, tu dinero

Atencidn Ciudadana. Doctor Lavista 144 Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C P. 06720, CDMX. 55 5134 2500
‘Secretaria de Administracién y Finanzas. Plaza de la Consfitucién 1 Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, CDMX.

Politica de privacidad Téminos y Condiciones

Figura 1. Portal de Facturacion
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2. Emision del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).
PASO 1. Datos del receptor

Ingrese los datos listados a continuacion, en el apartado correspondiente:

RFC Receptor

En el caso de que el receptor sea una persona fisica, este campo debe tener una longitud de 13 posiciones, si se
trata de personas morales debe contener una longitud de 12 posiciones.

Razoén Social

Capturar el nombre, denominacién o razén social para el RFC ingresado. Debera ser idéntico con el dato que
aparece en la constancia de situacion fiscal del receptor.

Domicilio fiscal del Receptor
Capturar el codigo postal del domicilio fiscal del Receptor de comprobante fiscal.
Régimen Fiscal

Elegir el régimen fiscal del Receptor del comprobante fiscal. Puede consultarlo en su Constancia de situacién
Fiscal.

Uso de CFDI

Elegir el uso que el Receptor del comprobante fiscal dara al mismo.
Forma de pago

Elegir la forma de pago mediante la cual se realiz6 la operacién econdémica.
Método de consulta

Seleccione, de acuerdo con la informacion proporcionada en el comprobante de pago, la forma en la que el sistema
validara el pago realizado

a) Linea de Captura

Al seleccionar como método de consulta la linea de captura, el sistema mostrara los apartados para capturar la
linea de captura y el importe del pago realizado, como se muestra en la siguiente imagen.

Forma de Pago Método de pago: Método de consulta: *

Efectivo v PUE - Pago en una sola exhibicion Linea de Captura v
Ingrese informacion de linea de captura <
Linea de Captura: * Total: *

Figura 2. Método de consulta por Linea de Captura
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Por ejemplo.

Ingrese informacion de linea de captura

Linea de Captura: * Total: *

Il 77180407802747K2QDBI l [ 4 380

Figura 3. Llenado de datos por Linea de Captura

b) Fecha, cajay partida

Al seleccionar la opcion de fecha, caja y partida; el sistema mostrara los apartados para capturar los datos antes
mencionados, como lo muestra la siguiente imagen.

Forma de Pago: * Método de pago: Método de consulta: *

Efectivo v PUE - Pago en una sola exhibicion Fecha, Caja, Partida v

P I

Ingrese informacion de Fecha, Caja, Partida <

Fecha: * Caja: * Partida Inicial: *
dd/mm/aaaa Caja Partida inicial
Partida Final: * Total: *
Partida final Total

Figura 4. Método de consulta por Fecha, Caja y Partida

Por ejemplo

Ingrese informacion de Fecha, Caja, Partida

Fecha: * Caja: * Partida Inicial: *
[ & 26/12/2024 l [ 4 507101 l [ | 7326
Partida Final: * Total: *

[ ™ 7326 l [ $ 1299 l

Figura 5. Llenado de datos por Fecha, caja y partida

NOTA: Todos los datos mencionados anteriormente son obligatorios.
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FACTURA CON RFC GENERICO:

Al capturar el RFC GENERICO, los campos; codigo postal, régimen fiscal y el uso de CFDI, tendran datos por defecto
y estos no se podran ser modificados.

Por ejemplo.

Generacion de Comprobante Fiscal Digital

Por favor ingrese la informacion solicitada...:

RFC:* Razon Social Receptor. * Cadigo Postal Fiscal del Receptor: *
2 XAXX010101000 Nombre o razén social del receptor 06000
Regimen Fiscal: * Uso CFDI: =
Sin obligaciones fiscales v Sin Efectos Fiscales hd
Forma de Pago: * Metodo de pago: Método de consulia: *
Seleccione. .. v PUE - Pago en una sola exhibicién Seleccione... v

216 “ 13

Ingrese el resultado de la operacion

GENERAR CFDI

Figura 6. Captura de datos con el RFC genérico
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PASO 2. Envio de datos

Para realizar el envio de datos para la emisién del Comprobante Fiscal Digital por Internet, es
necesario capturar el resultado correcto de la operacion del apartado CAPTCHA (1) y dar un clic en el

botén GENERAR CFDI (2), como lo muestra la siguiente imagen.

Por favor ingrese la informacion solicitada:

RFC: = Razdn Social Receptor: * Cadigo Postal Fiscal del Receptor: *
4 XAXX010101000 l l 4§ VENTAAL PUBLICO EN GENERAL 06000

Regimen Fiscal: * Uso CFDI: *
Sin obligaciones fiscales v Sin Efectos Fiscales w

Forma de Pago: * Meétodo de pago: Método de consulta:
Efectivo v PUE - Pago en una sola exhibicion Linea de Captura

Ingrese informacion de linea de captura

Linea de Captura: * Total: *

l [l 82410580803221VAARTH l l 4 153.00

F{a N -

[525

P

A continuacion, se mostrara en pantalla un aviso, donde solicitara la confirmacion para el envio de
datos, debiendo elegir SI, ACEPTO; si no requiere visualizar nuevamente los datos capturados.

| GENERAR CFDI |/

Figura 7. Llenado completo de datos

¢ Desea generar el Comprobante Fiscal Digital?

Una vez enviada la informacion no se podran realiza cambios.

NO, QUIERO VALIDAR | Sl, ACEPTO \

Figura 8. Validar envié de informacion.
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En caso de requerir verificar los datos capturados y en su caso, corregir alguno, debe presionar el
boton NO, QUIERO VALIDAR.

¢, Desea generar el Comprobante Fiscal Digital?

Una vez enviada la informacion no se podran realiza cambios.

NQ, QUIERQ VALIDAR

Figura 9. Boton de retorno

PASO 3. IMPRIMIR

Finalmente, al elegir la opcién Sl, ACEPTO; el sistema realizara la confirmacion del pago y comenzara
el tratamiento de la informacion proporcionada por el usuario, en caso de ser correcta, el sistema
emitira el Comprobante Fiscal Digital correspondiente.

Vv

CFDI generado correctamente

Los datos ingresados fueron verificados exitosamente en el padron de
pagos de la Secretaria

Figura 10. Recuadro de la verificacion de datos.




CIUDAD DE MEXICO | SECRETARIA DE
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ADMINISTRACION Y FINANZAS

De haberse emitido correctamente, el sistema le permitira descargar el archivo XML mediante el botén
Descargar XML, asi como descargar la representacion impresa del mismo a través del botdn
Descargar PDF. Asimismo, el sistema permite, realizar el envio por correo electronico de ambos

archivos, seleccionando la opcién Envio CFDI

Importante: Recuerda que para obtener tu CFDI, el pago debié haberse realizado con 48 hrs. habiles de anticipacidn a la fecha de solicitud.

Generacién de Comprobante Fiscal Digital

DESCARGA PDF DESCARGA XML ‘ ENVIO A EMAIL

Figura 11. Botones de descarga y botén de finalizar.



